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KONTAKT

Nachname

Vorname

E-mail

Telefon

Verantwortlicher Projektleiter (Manager)

Nachname

Vorname

Titel

Anrede

Position/Funktion

Empfänger

Bitte geben Sie hier die Ausgangsdaten des Plattformempfängers an. Zusätzlich benöti-
gen wir für jeden Empfänger ein (Avatar-) Bild (50x50 Pixel; Format: png) und eine digita-
le Signatur.

Für weitere Empfänger vervollständigen Sie bitte die Daten entsprechend der Vorlage.

Dateibezeichnung Avatar

Dateibezeichnung digitale Unterschrift 
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Bitte stellen Sie einen internen Verteiler für die Versendung der wichtigsten 
Beiträge (Top Posts) bereit

direktzu@

direktzu@[Nutzer-Domain]



KONFIGURATION DER PLATTFORM

Projekt-Titel 

Präsentation

Wann sollen die ersten Top-Posts weitergeleitet werden? ;

ttmmjjjj hh:mm(Empfehlung: 2-4 Wochen nach Inbetriebnahme )

Jede _____ WocheIn welchem Intervall möchten Sie die Top-Posts erhalten? 

Wie viele Top-Posts möchten Sie in jedem Intervall erwidern? 

Wie lange sollen die Nutzer für einen Post abstimmen können  (bevor es archiviert wird)?

Welche Länge soll ein Post haben? 

(Empfehlung: 1-5)

___Tage

(Empfehlung: 300 Wörter)

Zufällig

Rang

Name

Nach Anzahl der Sichtung

Datum

Anzahl der Kommentare   

Nach welcher Vorgabe sollen die Posts im System geordnet sein?

28 Tage 56 Tage

 _____

Max. _____ Wörter
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In welcher Sprache möchten Sir direktzu® nutzen?

Deutsch Spanisch andere Sprachen __________

Spracheinstellungen

Englisch Französisch



Wir können Ihnen Links zu anderen Seiten in der Menüleiste implementieren. Zu wel-
chen Seiten sollen die Links weiterleiten?  Bitte berücksichtigen Sie den limitierten Platz 
für Links in der Menüleiste.

Links

Titel

Titel

Titel

URL

URL

URL

Button-Text

Sie erklären die drei hauptsächlichen Funktio-
nen auf der Homepage der Plattform. 

TEXTS

#1 Überschrift

#1 Untertitel

#1 Mouse-Over

#2 Überschrift

#2 Untertitel

#2 Mouse-Over

#3 Überschrift

#3 Untertitel

#3 Mouse-Over

Schaltfläche 1 
(Button 1)

Schaltfläche 2 
(Button 2)

Schaltfläche 3 
(Button 3)

Beispiel: „Überschrift – Untertitel“ 

„Ihre Frage – Senden Sie uns Ihren Post (Beitrag)
„Ihre Abstimmung – Lesen Sie die Posts Ihrer 
Kollegen und stimmen Sie ab“
„Antwort der Geschäftsleitung – Lesen Sie hier 
die Antworten der Adressanten) 
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Wenn Sie die Software in verschiedenen Sprachen nutzen, fügen Sie bitte die gewünschte 
Übersetzung zu ihrem Sprachenkatalog hinzu.



Auf „Direkt zu  _________“ können Sie gerne Posts über das Unternehmen hinterlassen.

Kritik ist willkommen, aber bitte höflich und konstruktiv

Aus Gründen der Privatsphäre bitten wir Sie, keine Namen von Kollegen zu benennen.

Bitte verfassen Sie nur eine Frage zu jedem Post

Einträge müssen klar und verständlich sein. Die Länge des Beitrages ist auf ____ Wörter 

limitiert.

Wir behalten uns das Recht vor, Beiträge nicht zu veröffentlichen, die nicht den 

Veröffentlichungs-Richtlinien entsprechen.

Weitere Text-Module

Zu Beginn werden wir Ihre Plattform mit Standard-Texten ausstatten. Wenn Sie eine indivi-
dualisierte Anpassung präferieren, lassen Sie es uns einfach während der Feedback-
Gespräche wissen.

Side box

Die Felder am Rand der Webseite (side box) erklären kurz und bündig die Funktionen jeder 
Unterseite. Sie können neue Beiträge und Antworten darstellen. Wir werden die Plattform 
zunächst mit unserer Standardauswahl konfigurieren. Wenn Sie eine individualisierte 
Anpassung präferieren, lassen Sie es uns einfach während der Feedback-Gespräche wissen.

Allgemeine Richtlinien für das Posten von Beiträgen

Bitte beachten Sie unsere Veröffentlichungs-Regeln:

Unsere Anregung:

Ihre Wahl:
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Hintergrund

GRAFIKEN

Bereich für Logo /
 Firmenzeichen

Bereich der Symbolleiste

Bereich für den Header 

Bereich für Navigation und Links

Bereich 
der Seitenfelder

Bereich 
der Button

Feststehender Bereich
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Achtung: Die Länge der Webseite kann entsprechend der dargestellten Posts variieren, so 
dass eine Grafik mit flexibler Länge empfohlen wird. Es ist jedoch nicht zwingend. 

Style Guide

Wir gestalten das Interface der Software entsprechend Ihrer Bedürfnisse. Bitte senden Sie 
uns hierfür Ihren Style Guide.

Datei-Name 

Grafiken für den Header (Kopfzeile) - 800 x 272 px  

Die folgenden Grafiken sind erforderlich:

Zeile für das Logo / Firmenzeichen  - 900 x 70 px  

Hintergrundgrafik - 2000 x 2000px 

Feld (Button)-Farbe              # ________ (Hexcode RGB)  
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Datei-Name 

Datei-Name 

Datei-Name 



Auflösung: mindestens 800 x 800 Pixel
Datei-Format: TIFF, PNG oder JPEG
Achtung: Die Schultern des Empfängers sollten nicht angeschnitten sein

Wenn Sie einen Banner wünschen, bitte stellen Sie uns die Abmessungen: 
___x___ (Breite x Höhe) zur Verfügung.

Datei-Name 

Eine Darstellung des Empfängers

Auflösung: mindestens 300dpi
Datei-Format: JPEG oder PNG

Das offizielle Logo / Firmenkennzeichen

Wir sind gerne bereit für Sie Banner zu erstellen, um Ihre direktzu® Plattform auf anderen 
Webseiten zu bewerben. (150 € pro Banner)

Text für den Header (Kopfzeile)

Wenn Sie gerne möchten, dass wir die Grafiken für Ihre Plattform gestalten, benötigen wir 
folgende Darstellungen von Ihnen:

Titulatur

Name des Empfängers

Titel der Plattform

Zusätzlicher Text

Datei-Name 

Banner
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Vielen Dank, dass Sie sich für 
direktzu® entschieden haben.

relevantec GmbH
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