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> < direktzu®

Sehr geehrter/Lieber Nutzer.

Vielen Dank, dass Sie sich fiir direktzu® entschieden haben..

Um unsere Software an lhre Bediirfnisse und Anforderungen anzupassen, mochten wir Sie
gerne bitten, uns mit verschieden Daten auszustatten.

Durch die Riicksendung dieses Dokuments bestatigen Sie uns die Korrektheit der folgenden Inhalte:

® Kontakt

@ Konfiguration
® Texte

® Grafiken

Bitte senden Sie uns das vollstandige Dokument und (prazisierten) Grafiken per E-Mail:

@ an office@direktzu.de
@ und an den Projektverteiler pm-[Customer]@direktzu.de

Vorlaufiger Durchfuhrungszeitplan

Inbetrieb-
nahme

Projektbeginn Feedback® Testphase®

* (min 2 Wochen * (min 1 Woche
vor Inbetriebnahme)  vor Inbetriebnahme)

Diese Dokumente sind fiir das aufgefiihrte Projekt vorgesehen. Die beschriebenen Methoden und
konzeptionellen Ausarbeitungen sind Eigentum der relevantec GmbH und urheberrechtlich
geschutzt.

Eine vollstandige oder teilweise Weiterverwendung oder Nutzung fiir andere Belange erfordert
einer vorherigen schriftlichen Genehmigung durch die relevantec GmbH

© relevantec GmbH
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> < direktzu®

KONTAKT

® \erantwortlicher Projektleiter (Manager)

Nachname

Vorname

E-mail

Telefon

® KontaktIT

Nachname

Vorname

E-mail

Telefon

® Empfanger
Bitte geben Sie hier die Ausgangsdaten des Plattformempfangers an. Zusatzlich bendoti-
gen wir fiir jeden Empfanger ein (Avatar-) Bild (50x50 Pixel; Format: png) und eine digita-

le Signatur.

Nachname

Vorname

Titel

Anrede

Position/Funktion

Dateibezeichnung Avatar

Dateibezeichnung digitale Unterschrift

Fir weitere Empfanger vervollstandigen Sie bitte die Daten entsprechend der Vorlage.
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® Moderator

Nachname

> < direktzu®

Vorname

E-mail

Telefon

® Zweiter Moderator

Nachname

Vorname

E-mail

Telefon

® Test-Account

Nachname

Vorname

E-mail

Nachname

Vorname

E-mail

Nachname

Vorname

E-mail

Fur weitere Testnutzer komplettieren Sie bitte die Daten entsprechend der Vorlage.

® Bitte stellen Sie einen internen Verteiler fur die Versendung der wichtigsten

Beitrage (Top Posts) bereit

direktzu@

direktzu@[Nutzer-Domain] 7
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> < direktzu®

KONFIGURATION DER PLATTFORM

® Projekt-Titel

® URL direktzu.de/
[Unternehmen] direktzu. de/ [Titel der Plattform] )

® Prasentation

Wann sollen die ersten Top-Posts weitergeleitet werden? ;
(Empfehlung: 2-4 Wochen nach Inbetriebnahme ) ttmmijjjj T hh:mm 7

In welchem Intervall méchten Sie die Top-Posts erhalten? Jede __ Woche

Wie viele Top-Posts mochten Sie in jedem Intervall erwidern?

(Empfehlung: 1-5)

Wie lange sollen die Nutzer fir einen Post abstimmen konnen (bevor es archiviert wird)?

O 28Tage O 56Tage O __ Tage

Welche Lange soll ein Post haben? Max. Worter

(Empfehlung: 300 Worter)

Nach welcher Vorgabe sollen die Posts im System geordnet sein?

O Zufdllig O Nach Anzahl der Sichtung

O Rang O Datum

O Name O Anzahl der Kommentare
(& Listenansicht Seite (ja) (») (=) (>
(&) Erweiterte Ansicht 1 vy
(@ Detailansicht
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> < direktzu®

® Zusatzliche Funktionen

O Basisreport [4.1] O Moderationsfunktion [1.11 ]
O Netzwerkfunktion [1.12] O Social Media Verlinkung [1.18]
O Redaktionsauswahl [1.15] O Anonymitatsfunktion [3.8]

O Kommentarfunktion [3.2] O Mehrsprachigkeit [3.6]

Bitte markieren Sie Ihr gewlnschtes zusatzlichen Funktionen

Die Nummern in den quadratischen Klammern beziehen sich auf unseren Service-
Katalog mit detaillierten Informationen Uber die einzelnen Funktionen.

Impulsfunktion [3.1]

Méchten Sie eine aktive Agenda verfolgen und den Dialog mit Hilfe eines Textes, Bildes
oder Videos beginnen? Folgende Kombinationen sind moglich:

O nurText O nurVideo*
O Bild und Text O Video und Text*

* Es wird darauf hingewiesen, dass wenn Sie die Videofunktion wahlen, das Video auf
Ihrem Server gehostet wird. Dieser wird durch einen Link auf der Plattform eingebettet.
Bitte benutzen Sie das Standardformat 16/9 (Bsp. Youtube - 484 x 272 px) und Flash
Video flv.

® Spracheinstellungen

In welcher Sprache mochten Sir direktzu® nutzen?
O Deutsch O Englisch O Franzosisch O Spanisch O andere Sprachen

® Links

Wir konnen lhnen Links zu anderen Seiten in der Mentleiste implementieren. Zu wel-
chen Seiten sollen die Links weiterleiten? Bitte berlicksichtigen Sie den limitierten Platz
fir Links in der Mentleiste.

Titel URL
Titel URL
Titel URL

Home  lhrBeitrag  Beitrdge abstimmen  Antworten \ A Kurzanleitung A FAQs A Offizielle Seite A Archiv

@ Listenansicht Seite '\L"/' d, '\"/ \:. @ Themenfilter [ ]
&) Erweiterte Ansicht 1 /163 @)
LZC N Platz [ Titel | Aufiufe | Datum @ Entscheidung bzgl. der V
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> < direktzu®

TEXTS

® Button-Text

Sie erklaren die drei hauptsachlichen Funktio-
nen auf der Homepage der Plattform.

B e Rl te vl
Lesen und

bestehende

er stimmen Sie ab

Beispiel: ,Uberschrift - Untertitel

e ,lhre Frage - Senden Sie uns Ihren Post (Beitrag)

e  |Ihre Abstimmung - Lesen Sie die Posts lhrer
Kollegen und stimmen Sie ab“ ANz

e ,Antwort der Geschaftsleitung - Lesen Sie hier Lesen si her die Reaktionen von Tom
die Antworten der Adressanten)

Schaltfliche 1 #1 Uberschrift
(Button 1) #1 Untertitel
#1 Mouse-Over

Schaltfliche 2 #2 Uberschrift
(Button 2) #2 Untertitel
#2 Mouse-Over

Schaltfliche 3 #3 Uberschrift
(Button 3) #3 Untertitel
#3 Mouse-Over

Wenn Sie die Software in verschiedenen Sprachen nutzen, fugen Sie bitte die gewuinschte
Ubersetzung zu ihrem Sprachenkatalog hinzu.

® Themen

Wir benotigen eine Auswahl an Themen von lhnen, um die Post in verschiedene Beitrags-
gruppen zu klassifizieren, (3 — 8 Themen): Bsp. Strategie, HR, Innovation, Entwicklung,
andere Themenbereiche, ....

Titel ﬂ| |
Thema #2
| Beitrug schreiben

Thema #3

Thema #4 .

Thema #5 Tite!

Thema #6

Thema #7

Thema #8
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> < direktzu®

® Weitere Text-Module

Zu Beginn werden wir lhre Plattform mit Standard-Texten ausstatten. Wenn Sie eine indivi-
dualisierte Anpassung praferieren, lassen Sie es uns einfach wahrend der Feedback-
Gesprache wissen.

® Allgemeine Richtlinien fur das Posten von Beitragen

Unsere Anregung:

Bitte beachten Sie unsere Veroffentlichungs-Regeln:

Auf ,Direkt zu “koénnen Sie gerne Posts tiber das Unternehmen hinterlassen.
Kritik ist willkommen, aber bitte hoflich und konstruktiv

Aus Grinden der Privatsphare bitten wir Sie, keine Namen von Kollegen zu benennen.
Bitte verfassen Sie nur eine Frage zu jedem Post

Eintrage mussen klar und verstandlich sein. Die Lange des Beitrages istauf __ Worter
limitiert.

Wir behalten uns das Recht vor, Beitrage nicht zu veroffentlichen, die nicht den

Veroffentlichungs-Richtlinien entsprechen.

lhre Wahl:

® Side box

Die Felder am Rand der Webseite (side box) erklaren kurz und biindig die Funktionen jeder
Unterseite. Sie konnen neue Beitrage und Antworten darstellen. Wir werden die Plattform
zunachst mit unserer Standardauswahl konfigurieren. Wenn Sie eine individualisierte

Anpassung praferieren, lassen Sie es uns einfach wahrend der Feedback-Gesprache wissen.
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> < direktzu®

Bereich fiir Logo /

| PROFIL NETZWERK HILFE SPRACHE ABMELDEN RSSE Q Flrmenzelchen

Bereich der Symbolleiste

Bereich fir den Header

Home | IhrBeitrag | Beitrige bewerten | Antworten Intranet  FAQ  Instructions -_ﬂ Bereich fur Navigation und Links

Nichste Weiterleitung

Beifrace p——

Donnerstag

ag
':,:_r,_cl-;‘:(,—r‘— 20.01.2011
L] 14:26

So funktioniert's
Die Geschaftsfihrung gibt Ihnen

/‘_ e e Gelegenheir, sich mit Fragen zu
. LT 2l bestimmten Themen direkt an

. Bereich
Neue Antworten der Seitenfelder

(@D Reputationsinitiative

Bereich
der Button

- (e ey
om Sc at

Lesen Sie hier die Antworten von Tom Schmidt

< > Feststehender Bereich

DEMO AG

T~

Hintergrund | 1%

Niichste Weiterleitung |

Donnerstag
20.01.2011
1426




> < direktzu®

® Style Guide

Wir gestalten das Interface der Software entsprechend Ihrer Beduirfnisse. Bitte senden Sie
uns hierfur lhren Style Guide.

Datei-Name

Die folgenden Grafiken sind erforderlich:

® Grafiken flir den Header (Kopfzeile) - 800 x 272 px

Datei-Name

® Zeile fur das Logo / Firmenzeichen - 900 x 70 px

Datei-Name

® Hintergrundgrafik - 2000 x 2000px

Achtung: Die Lange der Webseite kann entsprechend der dargestellten Posts variieren, so
dass eine Grafik mit flexibler Linge empfohlen wird. Es ist jedoch nicht zwingend.

Datei-Name

® Feld (Button)-Farbe # (Hexcode RGB)
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222 K direktaue

Wenn Sie gerne mochten, dass wir die Grafiken fur Ihre Plattform gestalten, bendtigen wir

folgende Darstellungen von lhnen:

® Eine Darstellung des Empfangers

Auflosung: mindestens 800 x 800 Pixel
Datei-Format: TIFF, PNG oder JPEG
Achtung: Die Schultern des Empfangers sollten nicht angeschnitten sein

Datei-Name

® Text fiir den Header (Kopfzeile)
Titulatur

Name des Empfangers

Titel der Plattform

Zusatzlicher Text

® Das offizielle Logo / Firmenkennzeichen

Auflésung: mindestens 300dpi
Datei-Format: JPEG oder PNG

Datei-Name

Banner

Wir sind gerne bereit fiir Sie Banner zu erstellen, um Ihre direktzu® Plattform auf anderen
Webseiten zu bewerben. (150 € pro Banner)

Wenn Sie einen Banner wiinschen, bitte stellen Sie uns die Abmessungen:
____X___ (Breite x Hohe) zur Verfligung.
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> < direktzu®

Vielen Dank, dass Sie sich fur
direktzu® entschieden haben.

relevantec GmbH
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